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KNIHOVNI RAD
Knihovny IGI VRATISLAVICE

Méstsky obvod Liberec — Vratislavice nad Nisou jako provozovatel knihovny vydava dle § 4,
odst. 7 zakona €. 257/2001 Sh. (knihovnf zakon), vydava tento knihovni Fad;

I. Zakladni ustanoveni

CL1
Poslani a €innost knihovny
Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za UCelem poskytovat rovnym zplisobem viem ob&antm bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni  sluzby (ddle jen sluzby) vymezené v 82,
4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Vefejné knihovnické a informaéni sluzby
1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypljeni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informaéni sluzby:
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vefejné spravy,
e Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
e pristup na internet,
e poskytovani reprografickych sluzeb.
d) kulturni, vychovné a vzdélavaci ¢innosti.

Sluzby uvedené v odst. 1 bod a) aZ c) tohoto Knihovniho fadu (déle jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné. V pripadé bodu d) je mozZné stanovit za aktivity dplatu, a to dle
druhu a narocnosti akce.

b

3. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) KZ, resp. odst.
3 a 4 tamtéz.

4. Knihovna (&tuje poplatky (uhradu skuteCné vynaloZenych nékladl) za registraci
uzivateld, za reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby.

5. Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou Gétovany podie zasad KR a ve vysi stanovené cenikem sluzeb.

Il. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL.3
Registrace uZivatele
Reglstrovanym uZivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnické osoba
vydanim prlikazu uZivatele na zakladé vypIn&né prihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich doklad{i uZivatele a Uhradou ro&niho registraéniho poplatku.

.



Knihovna vyZaduje k registraci fyzickych osob nasledujici osobni Udaje: jméno,
pfijmeni, adresu trvalého bydlisté a datum narozeni.

Knihovna wvyZaduje k registraci pravnickych osob nésledujici Udaje: doklad
0 existenci pravnické osoby (zfizovaci listina, statut, vypis z obchodniho rejstiiku
apod.), podpis statutarniho zastupce.

UZivatel je povinen oznamit knihovné kaZdou zménu registrovanych identifikanich
Gdajd, zejm. zménu jména a kontaktni adresy. Pokud méa uZivatel zfizenou datovou
schranku, taktéZ je povinen o této skute¢nosti knihovnu informovat.

Cizi statni prislusnik, ktery nemé povoleni k pobytu, je povinen kromé registra¢niho
poplatku  slozit finanéni  zélohu (kauci) dle pfilohy & 1 KR
a uschovat si doklad o zaplaceni této ¢astky. Kauce mu bude pfi ukonéeni registrace
a po predloZzeni dokladu vracena.

Déti do 15 let se stanou uzZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zékonného
zastupce.

Osobni tdaje uzivatel(l bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich Gdajl (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tidajil je pFilohou
tohoto KR.

Cl. 4
Ctenarsky prikaz
Uzivatel obdrzi Ctenéfsky prikaz pfi registraci. Je na ném uvedeno jméno, pfijmeni a
Cislo prikazu. Prilkaz je nepfenosny, knihovna nenese odpovédnost za jeho zneuziti.

Jeho ztratu, podkozeni i odcizeni je uZivatel povinen knihovné neprodlené& nahlasit.

CL5
Zéakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny
Knihovni fond a veSkeré zafizeni knihovny jsou majetkem zfizovatele.

VSichni navstévnici vyuZivajici sluzby knihovny maji volny pfistup do viech pracovit
pro poskytovani vefejnych sluZeb, a to v rozsahu stanovené provozni doby. Na ostatni
pracovisté je navstévniklm povolen pristup pouze
v doprovodu pracovnika daného pracovisté.

Kazdy navstévnik je povinen zachovéavat klid, pofadek a Cistotu ve vSech prostorach
knihovny, chranit vybaveni knihovny i knihovni fond a pfedchazet pfipadnym 3kodam.
Nahradu pfipadnych Skod je navstévnik povinen uhradit podle pfisludnych ustanoveni
Obcanského zakoniku, souvisejicich predpis(
a KR.

. Navatévnici i uZivatelé jsou povinni respektovat zasady slu§ného chovani, neobtéZovat

- a neohroZovat ostatni navStévniky. Za obt&Zovani mohou byt povaZovany také tyto
skutecnosti: hlasité projevy (napf. chrépéani), zapach nebo pohyb po knihovné v
extrémné Spinavém obledeni. V pfipadé poruseni tohoto nafizeni i dalSich ustanoveni
KR a za porudovani pravniho fadu Ceské republiky ve vztahu ke knihovné miiZze byt
navstévnik i uZivatel vykazan, pfi opakovanych konfliktech zbaven prava uZivat sluzeb
knihovny.



10.

11.

12.

Pobyt v knihovné je zakazan osobam zneciSténym, podnapilym nebo pod viivem
psychotropnich  latek a t&m, ktefi nevyuZivaji  prostory  knihovny
v souladu s jejich ur€enim. V knihovné neni dovoleno koufit, poZivat alkoholické napoje
nebo jiné omamné prostfedky, v pljcovnach neni dovoleno konzumovat potraviny ani
napoje.

Navstévnici jsou povinni fidit se KR a pokyny zaméstnanc( knihovny. Také jsou povinni
podfidit se stanovenym kontrolnim opatfenim potfebnym k udrZeni pofadku a ochrané
majetku knihovny.

Prostory knihovny jsou z divodd ochrany majetku a bezpe&nosti osob sledovany
kamerovym systémem se zédznamem. Vstupem do knihovny uZivatelé i navitévnici
berou na v&domi, Ze jejich pobyt mliZze byt zaznamenavan.

Vstup do knihovny neni povolen se zvifaty, s vyjimkou asistenénich psq.

V prostorach knihovny je moZné uzivat mobilni telefon, ale za predpokladu, Ze
navstévnik nebude omezovat nebo rusit ostatni.

V prostorach knihovny neni povoleno provozovat jakékoliv podnikatelské aktivity.

Knihovna miZe omezit nebo pozastavit poskytovani sluZeb drZitelim platnych
Ctenaiskych prikazd, a to zejména tehdy, kdyZ uZivatel nevratil jednotky
v fadném terminu, nebo mé viici knihovné finanéni pohledavku (dluh).

Pripominky, stiZznosti, podnéty k ¢&innosti knihovny mize uZivatel podavat Gstng
vedoucimu pracovisté nebo pisemné pfes e-mail knihovna@uvratislavice.cz, popf.
pfimo vedoucimu knihovny.

Cl.6
Pokyny pro vyuZivani vypod&etni techniky
UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje (vice v Pfiloze 3).

Uzivateli je zakazano Kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program v knihovné.

UZivatel mlZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UzZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace poéitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit viiv na provoz pocitace, dale je uZivatel plng
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prostfedky vypocetni techniky vEetné Skod zplisobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu dat (viz zakon
€. 121/2000 Sh. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zmé&né nékterych zakon( (autorsky  zakon)) v platném znénj
a ostatni predpisy.



lI. Vypijéni Fad

Gl 7
Zpfistupiiované knihovni jednotky
Knihovna plj€uje knihovni jednotky (tj. dokumenty, audiovizudlni nosice, spoletenské
hry apod., dale jen jednotky) z wvlastniho knihovniho  fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostrednictvim vyménnych soubord.

Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle
§ 14 knihovniho zakona, wyhlaS8ky Ministerstva kultury ¢&. 88/2002 Sbh.
a metodickych pokyn( NK CR a je zpoplatnéna dle sazeb danych timto KR.

CL8
Postupy pfi pajéovani
. Pred prevzetim vypljcky je uZivatel povinen prohlédnout si jednotku, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovefit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp.
v poznamce automatizovaného vypujéniho systému.

UZivatel miiZe poZadat o rezervaci jednotky, a to (stn&, pisemné, elektronickou postou,
¢i pomoci svého Ctenarského konta (toto plati pouze v piipad&, pokud je dokument
pljceny).

Pocty vyplijcek vypljcenych jednotek nejsou limitovany.

CL9
Rozhodnuti o pljéovani
Mimo knihovnu si mize uZivatel pujcit viechny jednotky uvedené v &l. 6 odst.
1 tohoto KR s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny,
c) jejichz pljcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyplj¢eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypajéni
sluzby s podminkou vypij¢ky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 10
Vyptjéni Ihity

Vypljéni Ihdita pro pljEovani mimo knihovnu je 1 mésic, t. 31 dni. VypQjeni Ihiita maze
byt prodiouZena az dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim
a nezada-li jednotku dali uZivatel. V odvodnénych pfipadech je moZné povolit novou
vypUjcku téZe jednotky, ale jen po jejim predloZeni.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych pfipadech stanovit kratdi vypQijéni Ihitu,
pripadné Zadat vraceni pijcené jednotky pfed uplynutim vypGjéni Ihaty.

Vypljéni IhGtu jednotek si mlze uZivatel prodlouzZit prostfednictvim &tenaiského konta,
o prodlouzeni miZe také poZadat osobng, telefonicky & pisemné (postou, e-mailem).

Cl. 11
Vraceni vypujéeného dokumentu

UZivatel je povinen vrétit vyp(ijéenou jednotku v takovém stavu, v jakém si ji, vypUijcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu jednotky, popfipadé uhradit $kodu jako pfi jeji ztrats.

Je zakazano zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vypljéené
jednotky zasahovat.
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Cl. 12

Prava a povinnosti uZivatel( pro pdjéovani mimo knihovnu
Pro plj¢ovani knihovnich fond& plati ustanoveni ohanského zékoniku
o pljcovani véci.
UZivatel nesmi vypljc¢enou jednotku pdjcovat dalsim osobam. Ruéi za ni po celou dobu
vypljeky.
UzZivatel ruéi za vypljcenou jednotku do té doby, dokud ma knihovna o vypUJcce
zaznam. Pfivraceni jednotky uzivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uZivatel nevrati pljéenou jednotku ve stanovené Ihité, Gétuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné).
Jestlize uzivatel ani po upomenuti pdjéenou jednotku nevréti, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pdj¢ené jednotky pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za néklady spojené
s pripravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.
Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

Cl. 13

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna mize podle povahy jednotky nahradit jeji pdj¢eni kopii.
Reprografické a jiné koplrovam sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo
z fondd jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zé&kona
¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).
Knihovna mlZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistickeé,
pornograficke literatury apod.).
Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednévka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluZbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachézet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl. 14

Ztraty a nahrady
UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo po3kozeni jednotky a ve Ihité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.
O zpiisobu nahrady jednotky rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téZe jednotky ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztracené jednotky. Jestlize uvedeni do
plvodniho stavu neni mozné nebo (&elné, miZe knihovna poZadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni ndhradu stanovuje
knihovna.
UZivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly.
Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluZeb.



Cl. 15
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdvad dnem, ktery nasleduje po
skoncenf stanovené vyp(jéni Ihty. Pfipada-li posledni den stanovené Ihiity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypajéni
den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkli z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni jednotek. Po tfech bezvyslednych upominkach nasleduje vymahani
pravni cestou.

3. Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uZivatele ztraceného
v obdobi jeho platnosti (plvodni nebo obnovené) se G&tuje manipulagni
poplatek.

Cl. 16
Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnostf
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeSlého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich.”).

2. Za $kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podie obecné
platnych piedpisd.

V. Zavérec¢na ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje knihovnik.

Nedilnou soucasti KR jsou pfilohy.

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 12. 2018.

Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

Schvéleno Radou Méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou dne 28. 11.
2022, ¢islo usneseni 39/11/2022.

e

VI. Pfilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatkll Knihovny IGI VRATISLAVICE Méstského obvodu
Liberec — Vratislavice nad Nisou

2. Pouceni o ochrané osobnich Gdajl

3. Pravidla pro vyuzivani vypoc&etni techniky a Internetu v Knihovné IGI VRATISLAVICE

Ve Vratislavicich nad Nisou, dne 1. 1. 2023

o/ ‘
....... LUR..... ..
Luka$ Pohanka Magr. Eva Rihova
starosta Méstského obvodu Liberec vedouci spolkového centra

Vratislavice nad Nisou a knihovny IGl VRATISLAVICE



Pfiloha 1

Uhrady sluzeb Knihovny méstského obvodu Liberec -

Zékladni roéni poplatky:

Vratislavice nad Nisou

e« Détido 15 let 20 K&
e Studenti 50 K&
o Dichodci 20 Ké
e QOstatni 100 K¢
Kauce: 200 K¢
Jednorazové uiiti sluzeb knihovny: 50 K&
Tisk/kopirovani :
o Tisk z pocCitaCe/ kopirovani strana A4 Cernobila 2 K¢
o Tisk z pocitace/ kopirovani strana A4 barevna 4 K¢
e Tisk z pocCitace/ kopirovani strana A3 ¢ernobila 4 Ke
o Tisk z pocitace/ kopirovani strana A3 barevna 10 K&
Laminovani dokument(:
e Format,prikazka“ Sila félie 125mic 15 K&
e Format A5 Sila félie 80mic 20 K&
o Format A4 Sila folie 80mic 20 K¢
e Format A3 Sila félie 80mic 40 K&
Meziknihovni vypljéni sluzba:
e Knihovny na Uzemi Libereckého kraje 10 Ké/jednotka

e Knihovny mimo Liberecky kraj

Poplatek pfi ztraté jednotky:

e Cena jednotky + 200 K¢

100 Ké/jednotka

(cena jednotky se stanovuje podle roku vydani: do roku 1992 =
pétinasobek pofizovaci hodnoty, od roku 1992 = pofizovaci hodnota

jednotky)



Poplatek pfi poSkozeni jednotky:

o UpIné po3kozeni = cena jednotky na trhu, pfipadné pofizeni nové

o Céastetné podkozeni = 50 % pofizovaci ceny, minimalné 10 K¢&
Duplikat €tenafského prikazu: 20 K&
Cena za rezervaci: zdarma

Sankéni poplatky (upominky, zpozdné) :

Dospéli
e zpozdne za 1 dokument a 1 provozni den prekrogeni fadné vyptijéni
Ihaty 1KE
e upozornéni na prekroceni vypajéni Indty zdarma
o poplatek za 3. upominku 100 K¢
Déti do 15 let
o zpozdné za 1 mésic 10 Ké
e zpozdné za 2 mésice 30 KE
o zpozdné za vice neZ 2 mésice 50 K¢

Internet Ize v knihovné& vyuZivat bezplatné.

Tento cenik je platny od 1. 1. 2023 a schvélen Radou Mé&stského obvodu Liberec —
Vratislavice nad Nisou.



Ptiloha 2
Pouceni o ochrané osobnich udajd

Spravcem osobnich Udajd uzivateld knihovny je Méstsky obvod Liberec - Vratislavice nad
Nisou (déle jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatell (v&. uZivateld sluzby jednorazova
vyplijcka) v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni Udaje: jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

Nepovinné kontaktni Gdaje: doru€ovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni Gdaje: €islo &tenafského priikazu, pFfehled vyphjéek véetné historie,
pfehled rezervaci, upominani.

Ugetnf Gdaje o provedenych o pené&Zitych transakcich, zejména o jejich Ggelu, mist&, éase a
dalSich naleZitostech.

Dale knihovnha uchovava identifikacni Gdaje zakonného zastupce, je-li registrovany
uZivatel mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmeény identifikaénich a kontaktnich
osobnich Gdajd bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gdaje za aéelem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uZivatel(l o sluzZbach a dale za G¢elem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuZiva knihovna za ucelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uZivatel nenf povinen tyto idaje uvést.

Prava uZivatel( jako subjekti osobnich Gdajh

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim Gdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, pfipadn& umozni néhled do prihlasky Etenéfe a dalich doklad( u ni uloZzenych.
Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich Gdajd knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho meésice od obdrZeni Zadosti, kterou poda pisemné
zaméstnanci knihovny.

Doba uchovani osobnich tdajl

Knihovna uchovavé osobni Gdaje registrovanych uZivatell po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uZivatel mlZe poZadat o likvidaci svych osobnich adaji, pokud nema vigi
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluZzeb. Registrovany uZivatel
mlzZe také pozadat o vymazéani historie vypljcek, aniZ by byla ukonéena jeho
registrace. Osobni U(daje v pocitaovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikanich Gdaji (anonymizace). Osobni (daje v listinné podobé& jsou likvidovany dle
Spisového a skartacniho fadu Méstského obvodu Liberec - Vratislavice nad Nisou.



